
 

Regulamin konkursu na kandydata na stanowisko Opiekuna Dziecięcego                                             

w Samorządowym Żłobku w Tarnowcu 

 

Kryteria formalne doboru kandydatów 

 

§ 1. 1. Kandydata na stanowisko Opiekuna Dziecięcego w  Samorządowym Żłobku                               

w Tarnowcu wyłania się w drodze konkursu. 

2.Konkurs ma charakter otwarty i konkurencyjny. 

3.Ogłoszenie o konkursie powinno zawierać w szczególności: 

a) Nazwę i adres instytucji 

b) Wymagane kwalifikacje kandydatów i sposób ich udokumentowania 

c) Termin i miejsce złożenia ofert do konkursu 

d) Ogłoszenie o konkursie winno zostać zamieszczone: 

 Na stronie internetowej Gminy Tarnowiec. 

§2. 1. Kandydat na stanowisko Opiekuna Dziecięcego w  Samorządowym Żłobku                               

w Tarnowcu powinien spełniać wymagania obowiązkowe, zawarte w ogłoszeniu o naborze. 

2.Preferowani będą kandydaci spełniający wymagania dodatkowe. 

Komisja konkursowa 

§3.1. W celu przeprowadzenia konkursu na Kandydata na stanowisko Opiekuna Dziecięcego 

w  Samorządowym Żłobku   w Tarnowcu powołuje się Komisję Konkursową.  

2.Członkiem Komisji nie może być osoba przystępująca do konkursu albo osoba będąca 

małżonkiem takiej osoby, jej krewnym lub powinowatym, albo pozostająca wobec niej                      

w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może budzić to uzasadnione wątpliwości co 

do jej obiektywizmu i bezstronności. 

§ 4. 1. Komisja Konkursowa rozpoczyna pracę po upływie terminu zgłoszeń do konkursu. 

2. Pracą Komisji kieruje jej Przewodniczący. 

3. Komisja prowadzi konkurs, jeżeli w jej posiedzeniu bierze co najmniej 2/3 członków 

Komisji.  

4. Komisja podejmuje uchwały zwykłą większością głosów, w głosowaniu jawnym 

5. Postępowanie konkursowe przeprowadza się także w przypadku zgłoszenia się tylko 

czterech kandydatów. 

§ 5. Do zadań  Komisji należy: 

1) Określenie kryteriów oceny przydatności kandydata, 

2) Przeprowadzenie postępowania konkursowego poprzez analizę i ocenę pod kątem 

spełnienia przez kandydatów wymagań obowiązkowych, 



3) Sporządzenie protokołów z posiedzeń Komisji, 

4) Przekazanie wyników konkursu wraz z jego dokumentacją organizatorowi – 

Dyrektorowi Samorządowego Żłobka w Tarnowcu. 

Tryb przeprowadzenia konkursu 

§ 6. Konkurs przeprowadza się w dwóch etapach. 

§ 7.1. Pierwsze posiedzenie Komisji odbywa się w ciągu 7 dni od upływu terminu składania 

ofert kandydatów, wskazanego w ogłoszeniu o konkursie. 

2. W pierwszym etapie członkowie Komisji sprawdzają, czy oferty zostały złożone                           

w terminie i czy zawierają wszystkie wskazane w ogłoszeniu o konkursie dokumenty oraz czy  

z dokumentów tych wynika, że kandydat spełnia wymagania merytoryczne wskazane  

w ogłoszeniu o konkursie. 

3. Oferty złożone po terminie, nie zawierające wszystkich wskazanych w ogłoszeniu 

dokumentów aplikacyjnych oraz oferty z których wynika, że kandydat nie spełnia wymagań 

merytorycznych wskazanych w ogłoszeniu o konkursie podlegają odrzuceniu, a kandydaci nie 

są dopuszczeni do dalszego postępowania konkursowego. 

4. Komisja dokonuje wyboru kandydata i podejmuje uchwałę o dopuszczeniu lub odmowie 

kandydata do postępowania konkursowego. Uchwała zapada zwykłą większością głosów  

w głosowaniu jawnym.  

5. Kandydaci informowani są telefonicznie o dopuszczeniu lub nie dopuszczeniu do dalszego 

etapu postępowania konkursowego. 

6. Nie zgłoszenie się kandydata dopuszczonego do drugiego etapu konkursu niezależnie od 

przyczyn, eliminuje go z udziału w konkursie. 

7. Drugi etap postępowania konkursowego polega przedstawieniu przez kandydatów  swoich 

kwalifikacji i doświadczenia w pracy z dziećmi  oraz udzieleniu odpowiedzi na żądane 

pytania, które mogą dotyczyć  zagadnień merytorycznych związanych z opieką nad dziećmi.  

8. Po rozmowie z kandydatem Komisja wyłania kandydata na stanowisko Opiekuna 

Dziecięcego w głosowaniu tajnym. Każdy z członków komisji dysponuje jednym głosem.  

9. Z posiedzenia komisji sporządza się protokół, który podpisują obecni na posiedzeniu 

członkowie komisji.  

10. Po zakończeniu drugiego etapu konkursu, Przewodniczący Komisji przekazuje 

niezwłocznie Dyrektorowi Samorządowego Żłobka w Tarnowcu wyniki konkursu wraz                            

z dokumentacją postępowania konkursowego. 

11. Dyrektor Żłobka zatwierdza konkurs lub unieważnia konkurs i zarządza ponowne jego 

przeprowadzenie w razie stwierdzenia: 

- nieuzasadnionego niedopuszczenia kandydata do postępowania konkursowego, 

- przeprowadzenia przez komisję postępowania konkursowego bez wymaganego udziału 2/3 

jej członków, 

- naruszenia tajności głosowania, z zastrzeżeniem pkt. 3 



- innych nieprawidłowości, które mogły mieć wpływ na wynik konkursu.  

12. W razie stwierdzenia nieprzydatności na stanowisko dyrektora wszystkich kandydatów, 

Komisja przekazuje Dyrektorowi Samorządowego Żłobka w Tarnowcu informację i zwraca 

się z prośbą o ponowne ogłoszenie konkursu. 

13. Komisja konkursowa ulega rozwiązaniu, postępowanie konkursowe zostaje zamknięte  

z dniem zatrudnienia kandydata na stanowisku Opiekuna Dziecięcego w Samorządowym 

Żłobku w Tarnowcu. 

§ 8. Członków Komisji obowiązują zachowanie tajemnicy z całości przebiegu postępowania 

konkursowego.  

 


